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ESITTELY

Ohjeman tarkoituksena on helpottaa pienten ja keskisuurten ravintola-yritysten jokapaivaista tilitysta
ravintolan sulkeuduttua.

Ohjelmalla voidaan my0s tallettaa kassasta maksetut kuitit digitaalisesti jolloin esim kirjanpitaja voi selata
kuitteja , eika paperitulosteita tarvitse erikseen vieda kirjanpitajalle.

Lisaksi ohjelmalla voidaan seurata maksuja maksutyypin (kateinen, luottokortti ym) tai tuoteryhman(olut,
ruoka ym.) mukaan.

Tuoteryhmakohtaista vuosittaista myyntia voidaan myds tarkastella kvartaalettain.

Ohjelmassa on myo6s kayttadjien hallinta-toiminto , jolla voit luoda kayttdjia, joilla on paasy vain osaan
ohjelman toiminnoista. Katso kayttajien hallinta.

Ohjelmaan kirjaudutaan rekisteroidylla kayttajatunnksella osoitteessa http(s)://cash.cra.fi

= CRA Cash Regjist

utuneena

Kirjautumisen jalkeen voit aloittaa ohjelman kayton ja siirryt automaattisesti tilitys-sivulle.
Jos kayttajatunnus kentta on tyhja, siirryt rekisterdintilomakkeelle.
Huom! Vasemmalla ylakulmassa olevan ikonia napauttamalla avautuu valikko jolla voit vaihtaa kaytettya

kieltd seuraavassa jarjestyksessa. Suomi — Englanti — Ruotsi. Tdma dokumentti on myds ladattavissa
valikosta (Help)
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REKISTEROINTI

= CRA Cash Register Accou

Té&rman lomakkeen tiedot 18htewvét hywaksyttévaksi.
Tieto hywvéksymisestd tulee antamaanne email-oscitteeseen,
Sulkunimi

Etunimi

K&yttdjdtunnus

Yrityksen nimi

Y-tunnus

Osoite

Postinumerao

Postitoimipaikka

Puhelin

Séhkoposti

Ei kirjautuneena

Punaisella ympyroidyt kentat ovat pakollisia tietoja.
Rekisterobity tunnus on myds paakayttajan tunnus.

Vesanta ylakulmaa napauttamalla, aukeaa valikko, jolla paaset takaisin kirjautumissivulle.
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PERUSTIEDOT

Aloittaessasi jarjestelman kayton , maaritelldan ensin perustiedot.

[Kirjaudu ulos Perus ta maksut Unohtuneet maksut Seuranta-

Kassojen lukumaara :

Kassa: Nimi: Pohjakassa: Maksupaate:

1. [Yksi ] [5@0,@3 :] 1]
2, [Kaksi ] [555 :] (2] Muuta

3. [Kolme ] [1000 :] EE Muuta
4, [4 ] [o :] (4 Muuta

5. 5 [0 JIEE Muuta

-kassojen lukumaara

-kayttajan maarittelema nimi joka nakyy ohjelmassa.
-pohjakassa, paljonko kassassa on rahaa talla hetkella.
-kassaan liitetty maksupaatteiden maara.

Huom! Kun muutat rivilla olevaa tietoa, muista vahvistaa muutos painamalla ky. rivilla olevaa muuta-nappia.
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TILITYS

Tilitys-valikosta voit valita kassan jota haluat muuttaa.
Kassojen maara ja maksupaateiden maara on annettujen
perustietojen mukainen.

Kassa yksi:

Seuraavassa esimerkki kassan yksi laskennasta.

Yksi

Kaksi

YIhaalla naytetaan kasiteltavan kassan nimi ja paivays.
Paivaysta voidaan muuttaa ja oletus on tama paiva.
Harmaalla pohjalla olevat luvut laskee jarjestelma
automaattisesti.

Laskenta tapahtuu seuraavasti:

Myynti: Lounassetelit plus kateismaksut ja
maksupaateiden summat. Kuvassa 2000€
Vahennykset: Pohjakassa ja kassasta maksut.Kuvassa
600€

Summat: Kuvassa ylhaalla punaisella reunuksella.
= myynti miinus pohjakassa.
Kuvassa 1500€ .

= Kassaraportin summa.Kuvassa
1500€.

Kassaraportti: Myynti tuoteryhmittain.
Tarkistus: Kun vasemman ja oikean sarakkeen

summat tasmaavat on kayttaja syottanyt
tuoteryhmakohtaiset arvot(kassaraportti) vastaamaan

Kolme
- . | -
- 5 |
)
Yksi Toukokuu |[v| 16| 2018|r Tallenna
| 1500,00 1500,00|
Lounassetelit KASSARAPORTTI
700,00 Alko
Kateinen 300,00
1000,00 Olut
Tilitys 200,00
| 400,00 Tupakka
Kassasta maksut 200,00
| 100,00 Ruoka
Pohjakassa 250,00
| 500,00 Vedet
50,00
[<ahwvi
150,00
Muut
350,00
MAKSIUPEETE 1
\isa/MC
0,00
Electron
60,00
Armex
70,00
Diners
80,00
Debit
90,00
300,00

myynti miinus pohjakassa arvoja.

Tilitys: Kateismyynti miinus vahennykset. Kuvassa
1000 - 100 - 500 = 400
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KASSASTA MAKSUT

Kassasta maksuissa voidaan kassoihin kohdennettuja paivittaisia maksutapahtumia lisata, poistaa ja selata,
niin etta ne vaikuttavat myés ky.tilityksen laskentaan.

Kirjaudu ulos Tilitys - <a ta maksut Unohtuneet maksut Seuranta~

Kassasta maksut
Yksi v | Toukokuu |v| 16|v| 2018/«

Summa Selite
0,00

Lis&a

MNaytd valitun mukaan: ®Paiva CKuulkausi “\uosi

16.05.2018 10,00 € maksul Ville Virtanen It
16.05.2018 20,00 € maksu2 Paavo Pesusieni | Kuitti

16.05.2018 70,00 € maksu3 Mikko Makinen litti

DDD

Kayttajan taytyy valita alasvetovalikoista seuraavat tiedot ennen kuin lisays voidaan tehda.
Kassan nimi, maksu kohdistuu valittuun kassaan, seka paivamaara.

Kirjautunut kayttaja rekisteroidaan automaattisesti maksun tallentajaksi ja se nakyy maksulistassa alla.
Maksuun voidaan liittaa myos kuva kuitista, esim kayttaen alypuhelinta.

Jos kuva on asetettu , muuttuu kuitin tila maksulistassa vihreaksi, muutoin kuva on punainen.
Kuvaa klikkaamalla naytetaan kuva suurennettuna naytolla.

Huom! Jos kayttaja on kirjautunut kirjanpitajana, vain selaus on mahdollista muutoksia ei voi tehda. Kts
kayttajahallinta.

UNOHTUNEET MAKSUT

Unohtuneissa maksuissa voidaan lisata maksuja jotka on tarkoitus lisata myohemmin takaisin kassaan.

Lomake toimii kuten kassasta maksut lomake. Erona on, etta kuvia ei voida tallettaa ja maksut eivat
myoskaan vaikuta ky.tilityksen laskentaan.

Lomaketta voidaan nain kayttaa muistiinpanovalineena takaisin perittavilta maksuilta.
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SEURANTA

Seurannassa voidaan tarkastella myyntitapahtumia maksutyyppi -ja tuoterynmakohtaisesti kuukausittain.

Seurantalomake:

Maksutyypin mukaan:

Seuranta
Toukokuu *| 2018+

Kaikki: Kateinen: Visa: Elektron: Amex: Diners: Debit: Lounassetelit:

09.05.2018 | Yksi 0,00€ 0,00€ 000€ 0,00€ 000¢€ 0,00€ 0,00¢€ 0,00 € Paa Kayttaja

10.05.2018 Yksi 0,00€ 0,00€ 000€ 0,00€ 000¢€ 0,00€ 0,00¢€ 0,00 € Paa Kayttaja

13.05.2018 Yksi 35,00 € 0,00€ 100€ 200€ 300¢€ 4,00 € 5,00 € 20,00 € Paa Kayttaja

14.05.2018  Yksi 5,00 € 0,00€ 000€ 0,00€ 300¢€ 0,00€ 0,00¢€ 2,00 € Paa Kayttaja

14.05.2018 Kaksi| 785,00 € 600,00 € 32,00 € 34,00€ 36,00€ 38,00€ 40,00¢€ 5,00 € Paa Kayttaja

16.05.2018 Yksi 2000,00 € 1000,00 € 0,00€ €60,00€ 70,00€ 80,00€ S0,00¢€ 700,00 € Pas Kayttaja
Yht: 2825,00 € 1600,00 € 33,00€ 96,00 € 112,00 € 122,00 € 135,00 € 727,00 €

Lomakkeella esiintyy kassoihin kirjatut myynnit maksutyypin mukaan.
Huom! Jos paivamaara/kassa-rivin arvot ovat nollia(kuvassa), on myynti kirjattu virheellisesti, vain
tuoteryhmakohtaiset tiedot ovat kirjattuina kts.kuva alla.

Seuranta (ryhmét) lomake
Tuoteryhmakohtaisesti:

Kirjaudu ulos Tilitys = ta malesut Unohtuneet malksut Seuranta~«

Seuranta Ryhmat
Toukokuu |»| 2018+

Kailklki: Alko Olut  Tupakka Ruocka Vedet Kahvi Muut
09.05.2018 Yksi 0,00 £ 5,00 € 6,00 £ 0,00 £ 800€&€ 0,00€ 9,00€ 10,00¢€ Paa Kayttaja
10.05.2018 Yksi 0,00 £ 5,00 € 60,00€ 0,00 £ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 £ P&a Kayttaja

13.05.2018 Yksi 35,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00¢€ 0,00 € Paa Kayttaja

14.05.2018 Yksi 500€ 0,00 € 3,00 € 0,00 € 0,00€ 000€ 0,00€ 0,00 € Paa Kayttaja

14.05.2018 Kaksi 785,00 € 1,00 € 2,00 € 3,00 € 4,00 € 500€ 6,00€ 7,00 € Paa Kayttaja

16.05.2018 Yksi 2000,00 € 300,00 € 200,00 € 200,00 € 250,00 € 50,00 € 50,00 € 350,00 € Paa Kayttaja
Yht: 2825,00 € 311,00 € 271,00 € 203,00 € 262,00 € 55,00 € 65,00 € 367,00 €
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Seuranta , kvartaali-lomake
Tuoteryhmakohtainen seuranta vuosittain.

1aksut Urnohtu

Kvartaali
2018~
Kailcki: Alko Olut Tupakka Ruoka Vedet Kahwi Muut
tammi 715,02 € 5,00 € 25,00 € 12,00 € 104,00 € 58,00 € 30,00 € 25,00 €
helmi 0,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
maalis 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
1. Kvartaali 715,02 € 5,00 € 25,00 € 12,00 € 104,00 € 58,00 € 30,00 € 25,00 €
huhti 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
touko  2B25,00€ 311,00€ 271,00€ 203,00€ 262,00¢€ 55,00 € B500€ 367,00¢€
kesa 0,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

2. Kvartaali 2825,00€ 311,00€ 271,00€ 203,00€ 262,00¢€ 55,00 € 6500€ 367,00€

heina 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

elo 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

SYYS 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

3. Kvartaali 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
loka 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

marras 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

joulu 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

4. Kvartaali 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

3540,02€ 316,00€ 296,00€ 215,00€ 366,00€ 113,00€ 9500€ 392,00€
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KAYTTAJAHALLINTA

Kayttajahallinnassa valvoja voi poistaa ja lisata kayttajia, muuttaa tunnuksia ja salasanaa seka antaa
kayttajalle kayttdoikeuksia (Roolit).

Kirjaudu ulos Perustiedot  Tilitys~  Kassasta maksut ~ Unohtuneet maksut  Seuranta~

Kayttajahallinta:

Sukunimi: Etunimi: Kaytt&jatunnus: Salasana: Rooli:

H I l (o

Sulunimi: Etunimi: Kaytt&jatunnus: Salasana: Rooll:

Vilen ] I"Jilma I [w I w ] [Va\voja ] [Muuta}

Ivnen ] Iwne | [wk | [wk ] [Kéyttéjé ] [Muuta]
Ivnen ] Ivm | [wbk | [wbk ] [Kirjanpitéjé ] [Muuta}
Valvoja

Tunnus joka luodaan kun jarjestelmaan rekisteroidytaan. Talla tunnuksella on kaikkiin lomakkeisiin
luku-ja muutosoikeudet. Tunnusta ei voida poistaa, mutta valvoja voi muuttaa tunnuksen tietoja.

Kéyttdja
Muuten samat oikeudet kuin valvojalla, mutta perustietojen asetus ja kayttajahallinta estetty.
Myos tietojen tuhoaminen kassasta maksuista ja unohtuneista maksuista estetty.
Kirjanpitdja

Paasy vain kassasta maksuihin. Kirjanpitaja ei voi tehda muutoksia tietoihin.

Sukunimea ja etunimea kaytetaan raporteissa. Eli kun kayttaja kirjautuu ja tekee tilityksen, jarjestelma
automaattisesti lisaa ky.tiedot kirjaukseen. Kirjatut tiedot nakyvat raporteissa ja maksuissa.

Jos kayttaja poistetaan ja ky.kayttaja on tehnyt kirjauksia, poistuvat vain kayttajan tiedot eivat kirjaukset.

Kayttajalista esitetaan perustiedoissa sukunimen mukaan jarjestyksessa.



